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SNT travaille avec Teams pour les legcons.

1. L’'installation de I'application Teams sur un smartphone

L'installation de Teams sur votre smartphone ne se fait qu’une seule fois.

Android:
e Allez sur Play Store et cliquez sur le symbole:

iPhone:
e Allez sur App Store et cliquez sur le symbole: .Z

=\

App Store

e Tapez TEAMS dans la barre de recherche:

15:00 G4 @ 2l B

=2 Zoeken naar apps en ga... 0

Voor iou Pantilairste items Cateaori
1507 4 @ Sl 8
e Vous voyez Microsoft Teams. & tenms Q

e Microsoft Teams
* Microsoft Corporat... Installeren

e Cliquez sur Installeren. Cela prendra un peu de temps. Patientez!



Vous voyez ceci: < teams

% Microsoft Tea..
% Geinstalleerd

Cliquez sur Openen.

Vous voyez ceci:

Tapez votre adresse électronique (I'adresse de SNT !)
Prenez votre formulaire d’inscription de SNT.
Regardez I'exemple ci-dessous.

Dans la petite fenétre en haut il y a Office 365. Vous
y découvrez les mots ‘gebruikersnaam’ ( = nom
d’utilisateur) et ‘wachtwoord’ ( = mot de passe) C’est
ce qu’il vous faut.

Vous avez perdu votre formulaire ?

Pas de soucis! Demandez votre gebruikersnaam (nom
d’utilisateur) en votre wachtwoord (mot de passe) au
professeur.

Gebruikersnaam: SNT_ _ _ _ @sntcursist.be
Wachtwoord: Snt!

Q

®

1517 @ @ Feal 8

Microsoft Teams

t' =

Aan de slag met uw werk-, school-
of persoonlijke Microsoft-account

Voer uw e-mail

adres, telefo..
Aanmelden

Hulp bii het aanmelden

[ =. Gratis registreren ]
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Cliquez sur Aanmelden.

Teams

B¥ Microsoft

L] VOUS V0yeZ CeCl: < saskia.dhondt@snt.be

Wachtwoord invoeren

Wachtwoord

e Tapez votre SNT-wachtwoord. (= mot de

passe)
e Cliquez sur Aanmelden.
e NOUVEAU ! La premiére fois que vous saisissez

le mot de passe que vous avez recu de SNT,

vous devez également créer un nouveau mot de

passe. Il faut alors répéter ce nouveau mot de

passe. Gebruiksvoorwaarden  Privacy en cookies .-
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joeri.bellaert@sntcursist.be

Uw wachtwoord bijwerken

U moet uw wachtwoord bijwerken omdat u zich voor
het eerst aanmeldt of omdat uw wachtwoord is
verlopen.

Welkom bij SNT

e Cliquez sur Aanmelden.



joeri.bellaert@sntcursist.be

Meer informatie vereist

Uw organisatie heeft meer informatie nodig om uw
account veilig te houden

Een ander account gebruiken

Meer informatie

Welkom bij SNT

e Cliquez sur Volgende.

e ATTENTION: Pour vous assurer que vous ne perdrez jamais l'acces a
votre compte, vous devez saisir au moins une méthode de
récupération. Choisissez de préférence d'entrer votre numéro
de téléphone mobile.

i @ joeribellaert@sntcursist.be

Raak de toegang tot uw account niet kwijt

Wij hebben enkele gegevens nodig waarmee we kunnen verifiSren wie u bent, om ervoor te zorgen dat u uw wachtwoord opnieuw kunt instellen. We zullen deze
gegevens niet gebruiken om u spam te sturen, maar alleen om uw account beter te beveiligen. U moet minstens 1van de onderstaande opties instellen.

o Telefoon voor authenticatie is niet geconfigureerd. Nu instellen
0 E-mailadres voor authenticatie is niet geconfigureerd. Nu instellen
voltooien annuleren

e Cliquez sur Configurer maintenant (Nu instellen) a c6té de
Téléphone pour l'authentification ... (Telefoon voor authenticatie ...)



e La suite des opérations sur smartphone se présente comme suit :

22:398 0

Teams

EPA SN T joeri.bellaert@sntcursistbe | ?

Raak de tQegang tot uw
account n?etq Ew%t

Controleer hieronder het telefoonnummer van uw telefoon voor
authenticatie.

Telefoon voor authenticatie

sms-bericht verzenden mij bellen

Op uw telefoon hebt u een sms-bericht met een verificatiecode
ontvangen,

verifiéren
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e Saisissez votre numéro de téléphone mobile et cliquez sur Envoyer
un texto (sms-bericht verzenden).

e Vous allez maintenant recevoir un texto contenant un code.

e Tapez maintenant ce code de vérification dans la zone de texte
inférieure.

e Cliquez sur vérifier et confirmez.



22392 0 Bl B @D

Teams

bet R joeri.bellaert@sntcursistbe | ?

Raak de tQegang tot uw
account ncl)elg Ew%t

Dank u wel. Wij gebruiken de onderstaande gegevens om uw
account te herstellen als u uw wachtwoord vergeet. Klik op
Voltooien om deze pagina te sluiten.

Telefoon voor authenticatie is ingesteld op +32 478580620
Wijzigen

0 E-mailadres voor authenticatie is niet geconfigureerd. Nu
instellen

voltooien annuleren

©2022 Microsoft  Juridisch | Privacy

B ® |
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e La spécification d'une adresse électronique est autorisée, mais pas
obligatoire.
e Cliquez maintenant sur Terminer.

Maintenant I'application de TEAMS a été installée sur votre smartphone. Il
est possible maintenant de travailler avec TEAMS sur votre smartphone.



2. L'installations de Teams sur votre ordinateur

L'installation de 'application Teams sur votre ordinateur ne se fait qu’une

seule fois.

1. Prenez votre formulaire d’inscription de SNT. Regardez I'exemple ci-

dessous.

Dans la petite fenétre en haut il y a Office 365. Vous y découvrez les
mots ‘gebruikersnaam’ ( nom d’utilisateur) et ‘wachtwoord’ (mot de

passe). C'est ce qu’il vous faut.
Gebruikersnaam: SNT_ @sntcursist.be
Wachtwoord: Snt!

Vous avez perdu votre formulaire?

Pas de soucis! Demandez votre gebruikersnaam ( = nom d’utilisateur)

et votre wachtwoord ( = mot de passe) au professeur.
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2. Allez sur internet:
Google Chrome, Microsoft Edge, Firefox, ...

4. VVous voyez ceci:

¢ e @
chrome '

3. Allez sur www.google.com et tapez: download MS Teams

Download deskiop- en mobiele apps | Microsoft Teams
Download nu Microsoft Teams en leg contact vanaf elk apparaat op Windows, Mac, i05 en

Android. Werk beter samen dankzij de Microsoft Teams-app.



about:blank
http://www.google.com/

5. Cliquez sur le titre:

Download desktop- en mobiele apps | Microsoft Teams

6. Vous voyez ceci:

B Microsoft |  Teams producten < Oplossingen nformatiebronnen Prissteling  More Microsoft 365

Download Microsoft Teams

Leg contact en werk samen met iedereen vanaf elke locatie via Teams.

— Downloaden voor desktop Downloaden voor moblel

7. Cliquez sur Download for desktop.

8. Si vous travaillez avec Windows, vous verrez ceci :

Download Microsoft Teams voor Windows-desktop
Teams voor thuisgebruik of kleine bedrijven Teams voor werk of school

Les utilisateurs d'Apple obtiennent la méme fenétre, mais avec un logo
Apple. Vous ne pouvez donc jamais télécharger un mauvais fichier.



9. Cliquez sur Télécharger les équipes sous "Equipes pour le travail ou
I'école".

Attendez un peu.

10. A gauche, en bas, vous voyez:

Download Teams for work on your desktop

Download Teams

11. Cliquez dessus et patientez.
12. Vous voyez ceci:

-] Teams_windows_x....exe ~ Alles weergeve

B8 Microsoft

Installing Microsoft Teams . . .

13. Ensuite ceci:

B¥ Microsoft

Welkom bij Microsoft Teams.

U kunt nu in één app chatten en samenwerken met collega's. Meer informatie

14. Clicquez sur Doorgaan. /



15. Vous voyez:

Microsoft Teams

Meld je aan met je werk-,
school- of Microsoft-

account.
16. Entrez votre adresse

électronique (de SNT). i < ——
Voir le formulaire
d’inscription. En cas de perte
demandez-le au professeur.

17. Vous voyez ceci: Wachtwoord invoeren

Wachtwoord

Wachtwoord vergeten

18. Entrez le ‘wachtwoord’ (= mot Aanmelden met een ander account
de passe) qui se trouve sur votre

formulaire d’inscription. En cas de

perte demandez-le au professeur.

19. Cliquez sur Aanmelden.

20. NOUVEAU ! : La premiere fois que vous saisissez le mot de passe
que vous avez recu de SNT, vous devrez également créer un nouveau
mot de passe. Vous devrez alors répéter ce nouveau mot de passe.



!‘@

joeri.bellaert@sntcursist.be

Uw wachtwoord bijwerken

U moet uw wachtwoord bijwerken omdat u zich voor
het eerst aanmeldt of omdat uw wachtwoord is
verlopen.

Welkom bij SNT

21. Cliquez sur S'identifier (Aanmelden).

joeri.bellaert@sntcursist.be

Meer informatie vereist

Uw organisatie heeft meer informatie nodig om uw
account veilig te houden

Een ander account gebruiken

Meer informatie

Welkom bij SNT

22. Cliquez sur Suivant.
23. ATTENTION ! : Pour vous assurer que vous ne perdrez jamais |'acces
a votre compte, vous devez saisir au moins une méthode de



récupération. Choisissez de préférence d'entrer votre numéro de
téléphone mobile.

Jjoeribellaert@sntcursist.be

Raak de toegang tot uw account niet kwijt

wie u bent, om

unt beter

O E-mailadres voor authenticatie is niet geconfigureerd, Nu instellen

voltooien annuleren

24. Cliquez sur Configurer maintenant a c6té de Téléphone pour
l'authentification ...

25. Saisissez votre numéro de téléphone mobile et cliquez sur
Envoyer un texto.

26. Vous allez maintenant recevoir un message texte contenant un
code.

27. Tapez maintenant ce code de vérification dans la zone de texte
inférieure.

28. Cliquez sur vérifier et confirmez.

29. La saisie d'une adresse électronique est autorisée mais pas
obligatoire.

30. Cliquez maintenant sur Terminer.

Maintenant I'application de TEAMS a été installée sur votre ordinateur.



3. Commencer un cours sur Teams

OPTION 1:

e Prenez votre ordinateur/ipad/smartphone a .... heures.

e Cliquez

T

Microsoft Teams

e Cliquez sur Agenda/kalender.

e Cliquez sur Deelnemen le jour et I’'heure convenus.

-’-E?‘it’eit Agenda

a (3] Vandaag < > September 2020

21 22

maandag QINsge

Valerie Van den Plas

g

11:00 gValerie Van den Plas
Deelr emen

CELA NE MARCHE PAS? VOICI OPTION 2 :

e Prenez votre ordinateur/ipad/smartphone a .... heures.

e Ouvrez le courrier de votre professeur qui se trouve dans la boite de
réception.

e Cliquez sur le lien.

Aan o vandenplasvalerie@gmail.com X

cc
link voor de les van 25/09

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a3c293a224e75400e8db4c4 12b2{48db6%40thread.tacv2 /1600679730282 ?context=%7b%22Tid%22%3a%2253ac76ed-579d-474c-ad99-
627955b813ca%22%2¢%220id%22%3a%206722eees-213a-421e-h87a-47f83e32adfe%22%7d

groetjes

Valerie




4. Un cours de Teams

Si tout va bien vous voyez vous-méme, votre professeur et les autres
étudiants.

Au-dessus de la photo vous
voyez Ceci:

La caméra et le micro sont activés. Il faut que la caméra
soit toujours activée. Les autres vous voient et vous
entendent.

La caméra et le micro sont éteints. Les autres ne vous
voient ni vous entendent.

Pour activer la caméra et le micro il faut cliquer dessus.

Voici la fonction de chat. Cliquez dessus pour chatter.

a

En bas, a droite, vous voyez ceci. Tapez ce que
vous voulez et cliquez sur la fléeche d’envoi.

A la fin du cours, vous cliquez sur le bouton
rouge.




